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8.1-3 A Anmelde- und AufnahmeverfahrenEv.-Luth. Kindertagesstätte Kreuzkirche



ABLAUF: ANMELDE- UND AUFNAHMEVERFAHREN
	Ablauf
	Anmerkungen
	Verantw.

	1.         
	Wir erhalten eine neue Anmeldung.                                                   
	
	Eltern

	2. 
	Die Anmeldebestätigung wird versendet,
[bookmark: _GoBack]zusammen mit unserem Info-Flyer. Das Kind wird in unsere Warteliste aufgenommen. Holen die Erziehungsberechtigten die Anmeldung persönlich bei uns ab, bekommen sie an dieser Stelle schon den Flyer ausgehändigt.
	
	LT

	3. 
	Die Belegung für das folgende Kita-Jahr findet in Abstimmung mit der Stadt Osterode statt. Im Februar wird unsere Warteliste an Frau Rothe versendet und geschaut, welches Kind wo aufgenommen werden kann. Aufgenommen wird i.d.R. nach Anmeldedatum, Vorschulkinder müssen und Geschwisterkinder dürfen bevorzugt werden.
	
	LT/Stadt

	4. 
	Ab März werden die ersten Platzzusagen versendet. Die Plätze der Flexi-Kinder können erst ab Mai belegt werden. 
	
	LT

	5. 
	Im Mai ist die Belegung i.d.R. abgeschlossen. Kinder, die nicht berücksichtigt werden konnten, bekommen eine Platzabsage zugeschickt.
	
	LT

	6. 
	Mit Berücksichtigung der Rückläufer aus den Zu- und Absagen, wird die Warteliste für das kommende Jahr aktualisiert.
	
	LT

	7. 
	Alle Neuaufnahmen werden zum Begrüßungsfest eingeladen. Dieses findet vor Beginn der Eingewöhnungen statt und dient dem gegenseitigen Kennenlernen und der Information der Eltern über den Kita-Alltag. Hier werden auch die Betreuungsverträge verteilt.
	
	FK/LT

	8. 
	Die Familien vereinbaren mit den Gruppenerzieher*innen Termine, um schon vor der Eingewöhnung an ein bis zwei Vormittagen in der Kita zu schnuppern. In der Krippe gibt es Kennenlernnachmittage.
	
	FK

	9. 
	Der genaue Termin für die Eingewöhnung mit entsprechender Uhrzeit wird mit den Familien festgelegt und die Abläufe erklärt.
	
	FK

	10. 
	Das Kind startet seine Kitazeit bei uns.
	
	FK
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